Guide de démarrage rapide
Global Payments Terminal Plus

Traitement d'une transaction de vente

1. Dans la page globalpayments & A @
d'accueil, . .
sélectionnez
Commande g]
/Vente.

2. Entrezle XS 09 5 im0
montant. < 000% ®
Sélectionnez
Ajouter au panier 5008
et appuyez sur Sans taxe
Paiement.

1 2 3
4 5 6
7 8 9
00 (4] @

3. Appuyez surla © 565%

fléche a droite

pour choisir le 565$
type de : ) .
paiement.

4 5 6

7 8 9

00 [ ial

SAISIE MANUELLE

globalpayments | (J Desjardins

Insérez,
présentez ou
glissez la carte.
Appuyez sur
Confirmer pour
approuver le
montant et
continuer, ou
sur Annuler
pour retourner
al'écran de
paiement.

Appuyez sur
Courriel pour
entrer une
adresse
courriel et
envoyer un
regu, sur
Imprimer pour
imprimer le
regu ou sur
Compléter
Vente pour
terminer.

CONFIRMER LE MONTANT

Sous-total

Taxe:

5,65 $
RECU
) ENVOYER PAR COURRIEL
/  COMPLETER VENTE
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Global Payments Terminal Plus

Guide de démarrage rapide

Historique de transaction/traitement des remboursements

1. Dans la page
d'accueill,
sélectionnez
Historique.

REMARQUE : Cette page
suit I'ordre
chronologique, en
commengant par la
vente la plus récente.

2. Sélectionnez la
transaction dont
vous voulez voir
les données.

3. Sélectionnez
Remboursement
pour traiter un
remboursement.

globalpayments

a O @

Point de vente Gestion

g 5 B

« HISTORIQUE

7135502225877789

7082582257583
~6985

7082582225758109
~2107

i

7082582225758105
e

B

7082582225758100
8204

B

“ 565$

Conclue

PAIEMENTS

ARTICLE MANUEL x 500

TOTAL (1 article) 5658 @

RECU

globalpayments | (J Desjardins

4.

Sélectionnez la
méthode de
remboursement

Sélectionnez
Rembourser le
paiement pour
traiter le
remboursement
ou choisissez
Annuler pour
revenir en arriére

Appuyez sur
Envoyer Par
Courriel pour
envoyer un regu
par courriel, sur
Imprimer pour
imprimer le regu
ou sur
Compléterle
remboursement
pour terminer.

« REMBOURSEMENT

Sélectionnez la méthode de
remboursement

\/'\J\w VENTE ENTIERE
\Z/

) SELECTIONNER ARTICLES

CONFIRMER LE REMBOURSEMENT

5,65 $

No de transactior7135502225877789
Date/heure 2022/09/21 @ 12:02
REMBOURSER LE PAIEMENT

ANNULER

(5,65%)

REGU

ENVOYER PAR COURRIEL

OMPLETER REMBOURSEMENT

1+l
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Global Payments Terminal Plus

Fermeture de lot

1. Dansla page

d'accueil globalpayments & A @
]

sélectionnez Point de verte Goston
Lot.

g &

Commande Vente apide

Y =

Historigue Remou

&S| &

2. Sous l'onglet Fin

H A GESTION
de journée, <
sélectionnez FIN DE JOURNEE RAPPORTS
Compter. INFORMATIONS DE LA CAISSE ENREGISTREUSE
0558 4 (055%) — 000%

CHOSES A FAIRE AVANT DE FERMER

000§ DENOMBRE

N T p—
(=)

RAPPORT DE FERMETURE  IMPRIMER

3. Entrezle
montant de la ¢ COMPTERLA CAISSE
caisse ot
choisissez SAISIR LE MONTANT ESPECES DE VOTRE
Sauvegarder
0,00%

les comptes.

1 2 3

4 5 6

7 8 )

00 o @

globalpayments | (J Desjardins

Guide de démarrage rapide

Sélectionnez

Imprimer pour < GESTION
imprimer le RappoRTs
rapport de fin de  weouanons oea casse evsecieeuse
journée. Appuyez ronts

sur Fermer la o ethcasse + nunts = oeroriom.
caisse v
enl’egistreuse. CHOSES A FAIRE AVANT DE FERMER

= COMPTERLACAISSE
=) 0008 pénomere COMPTER

Appuyez sur
Oui pour fermer
le lot en cours
et revenir a
I'écran
d'accueil.

CONFIRMER LACTION

Désirez-vous vraiment fermer la caisse?

e ﬁ

Pour en apprendre davantage sur
Terminal Plus et ses nombreuses
caractéristiques, comme la gestion
de personnel, la gestion d'inventaire,
les rapports et bien plus, allez a:
AidePDV.globalpaymentsinc.com
ou scannez le code 2D ci-dessous.
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http://aidepdv.globalpaymentsinc.com

